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[YTAN SQL Elektroniczny Obieg dokumentéw (EOD)

Cel modutu:

Celem modutu Elektronicznego Obiegu Dokumentow jest kontrola, optymalizacja oraz usprawnienie
i normalizacja przeptywu dokumentéw, zadan i informacji pomiedzy wszystkimi dziatami przedsiebiorstwa.
EOD s$wietnie wspiera prace wielooddziatowg i zdalng. Zalecamy wdrozenie modutu EOD jako ostatniego
elementu systemu informatycznego — wdrozenie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw jest optymalne po
osiggnieciu petnej funkcjonalnosci TYTAN SQL.

Funkcjonalnos¢ modutu:

» Usystematyzowanie dziatan majgcych na celu standaryzacje, planowanie i kontrole obiegu
dokumentow oraz proceséw i zadan w przedsigbiorstwie.

» Elektroniczny obieg dokumentéw papierowych poprzez ich digitalizacje i automatyczng archiwizacje.
* Tworzenie dokumentu wirtualnego jako elementu przypisanego do konkretnego kontrahenta, celu,
pracownika, zawierajgcego pliki, procesy, formularze, zdarzenia oraz historie zmian.

+ Automatyzacja przekazania dokumentéw do kolejnych stanowisk, osdb lub dziatéw po zamknieciu
poszczegodlnego etapu.

»  Szeroki zakres praw i ograniczen obstugi dla poszczegdélnych uzytkownikéw
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»  Okreslenie uprawnien i wzajemnych zastepstw pracownikéw przy wykonywaniu zadan.

+ Automatyczne powigzanie obiegu dokumentéw dla proceséw zwigzanych z klientami
zarejestrowanymi w modutach bilingowych TYTAN SQL.

*  Mozliwos¢ opracowania dowolnej liczby proceséw i definiowania schematéw obiegu dokumentow.
* Rejestracja i kontrola dowolnych zdarzen, celéw i zadan wystepujacych w przedsiebiorstwie.

*  Przypisanie kazdemu dokumentowi elektronicznemu konkretnego procesu do dalszego
procedowania.

o Tytan SQLOD 0.1.16 - Tytan Sp. z 0.0. [NZ] - [Kartoteka zadan]
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»  Okreslanie stanowiska, oséb lub dziatéw odpowiedzialnych za poszczegdine etapy procesu.
» Latwe Sledzenie etapéw wykonania i realizacji zadan zwigzanych z obiegiem dokumentow.

* Uzyskanie szczegdétowych informacji opisujgcych dokument: sygnatura dokumentu, zrodio, opis
dokumentu, formularze zwigzane z dokumentem, wymogi dla zamknigcia etapow.

+ Dekretacja dokumentéw elektronicznych wg wielu cech.
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+ Edycja i modyfikacja tworzonych w procesie obiegu zatgcznikéw do dokumentéw z mozliwoscig
wyswietlenia poprzednich wersji oraz sledzeniem zmian.

+ Tworzenie etapoéw pomocniczych do kazdego zasadniczego etapu procesu obiegu.

»  Okreslanie czynnosci do wykonania przez poszczegolnych pracownikéw, stanowiska lub dziaty.
» Potwierdzanie wykonania kazdego etapu, zaréwno zasadniczego jak i pomocniczego.

»  Uzyskanie informacji o niezrealizowanych etapach obiegu dokumentu i wymogach.
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*  Mozliwos¢ zbudowania dowolnych formularzy obiegowych do kazdego dokumentu czy procesu.

+  Wygodne powiadamianie duzej

pomocniczego np. 'Do wiadomosci'

*  Wyswietlenie niezakohczonych dokumentéw z wyréznieniem dokumentéw, dla ktérych minat
przewidywany okres zakonczenia.

grupy pracownikébw poprzez grupowe

tworzenie etapu
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*  Trzystopniowy status dostepu do dokumentéw elektronicznych i obrazéw dokumentéw zrodtowych,
przypisywany do pracownika - dokumenty zwykte, poufne, tajne.

*  Wyrdznienie dokumentow jako dokumenty pilne.

* Mozliwos¢ wygenerowania dodatkowych zdarzen, takich jak wystanie maila, wystanie SMS,
ustawienie alarmu dla pracownika.
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*  Mozliwo$¢ umieszczenia logo firmy lub innego znaku graficznego na dokumentach elektronicznych

+ Wskazanie metody zakonczenia kazdego procesu np poprzez wystanie e-mail, poczty, nadania
numeru korespondencji wychodzacej, powiadomienie telefoniczne itd.

» Dotgczanie e-maili do dokumentow.
Zalety modutu:

*  Mozliwos¢ wykorzystania modutu zaréwno dla spraw zwigzanych z klientami zarejestrowanymi
w TYTAN SQL oraz odrebnych, wewnetrznych proceséw firmowych jak i dla wszelkich kontaktow
zewnetrznych — kontrahenci, poczta, bank, Urzad Gminy, Urzad Skarbowy, ZUS, biuro ksiegowe...

* Utlatwienie dostepu do wszystkich informacji oraz dokumentéow elektronicznych dotyczgcych
klientow, realizowanych projektéw wewnetrznych, prowadzonych inwestycji, proceséw zaktadowych,
zadan, wydarzen itd.

#5% Edycja panelu #5% Edycja kontrolki
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*  Zmniejszenie kosztow, czasu obrébki dokumentdéw oraz usprawnienie komunikacji i pracy w firmie.
*  Optymalizacja przeptywu dokumentéw i informacji pomiedzy dziatami oraz pracownikami.
* Kontrola i przejrzystos¢ wszelkich proceséw biznesowych zachodzgcych w przedsiebiorstwie.
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Zmniejszenie ilosci btedow i opdznien dzieki wbudowanym mechanizmom weryfikacji.
Minimalizacja zalegto$ci procesow i ryzyka zaginiecia dokumentow oraz tatwos¢ ich archiwizacji.

tatwos¢ cyfryzacji réznorakich dokumentéw i stopniowe budowanie archiwum cyfrowego, co jest
wskazane w obecnych czasach.

25% Tytan SQLOD 0.1.16 - Tytan Sp. z 0.0. [NZ] - [Kartoteka formularzy] [=]=] = ]
% HOE
m Wyloguj Stanowiska Zadania Dokumenty  Klienci  Ustawienia ~ Administrator  Pomoc  tmp tytan

Zestawienia
Nazwa Czynny Czas_iostatniej Ostatrio edytowal: Nazwiskg Edycja Farmularz 1
Opinia 20210204 1438 [tytan PR
Wriioaek e
Cpracowane elemernty = 20210204 1312 [tytan IS o WG e
Réine kontrolki testowe 2020-1204 10:05  |tytan Caynny
Test tworzenia 20210204 13:18  |tytan =
Wiiozek o wydanie opinii E 1 2021-02-04 14:23
Whriosek o eFakturs 202012231324 |tytan | Zeisz | [ Ao |
Wiosek o sprawdzenie wo... 2021-01-20 1341 |tytan g
Wybrano 9wierszy
) (@] (=] (&) (62) [ Konfigni | [ Sotui | [ Sadkei/Fitn | [ Or | [Wyswiet | [ Usui | [ Dodai ] [ Secaegaly |

* Zmniejszenie czasu i kosztéw wewnetrznych kontroli oraz administracji procesami.
*  Wspdtpraca z réznymi skanerami i dowolnymi drukarkami.

* Automatyzacja i utatwienia dla dziatu finansowo-ksiegowego poprzez rejestracje faktur zakupowych
w module TYTAN SQL FK/RV.

*  Przechowywanie obrazéw dokumentéw w folderach lokalnych, zasobach FTP oraz w chmurze.

* Mozliwos¢ dostosowania widocznych kolumn, okien modutu oraz zakresu dostepnego menu do
potrzeb i/ lub uprawnien konkretnego operatora / stanowiska.

* Intuicyjna obstuga
*  Szeroki zakres wyszukiwania i filtrowania danych
* Mozliwos¢ analizy danych, generowania wykreséw oraz eksportu do standardu EXCELL
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Zachecamy do kontaktu celem uzyskania szczegétowych informacji

(*) Informacje w zataczonych zrzutach ekranowych sg przyktadowe , wykorzystane ze zanonimizowanej bazy danych, w konkretnych przypadkach
kolejnos¢ opiséw, zadan, przypadkéw moze by¢ inna. Zrzuty ekranowe widoczne w ulotce to wycinki. W rzeczywistosci system prezentuje w danym oknie

duzg wigkszg liczbe kolumn oraz wierszy.
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