Tworzenie pliku ewidencyjnego powigzanego z bazg
TERYT w programie TytanSQL

Program TytanSQL w wersji od 7.4.74 umozliwia wygenerowanie pliku tekstowego zgodnego z
wytycznymi GUS (link), zawierajacego list¢ adresoOw i powigzanych z nimi kodéow z bazy TERYT.

Wczytywanie bazy TERYT
Po wybraniu odpowiedniej opcji (Funkcje globalne—TERYT), w pierwszej kolejnosci program
musi wczyta¢ dane z plikobw baz TERYT (i musi to zrobi¢ kazdorazowo po ponownym
uruchomieniu programu).
Jezeli dotychczas na komputerze nie byly one wczytywane, to zapyta o pobranie plikow z
»lytanowego” serwera FTP — po zatwierdzeniu zapyta o katalog, w ktérym maja by¢ zapisane, a
nastepnie podejmie probe ich pobrania. Oczywiscie nic nie stoi na przeszkodzie, aby operator
samodzielnie pobrat dane od GUSu (link) — w takim wypadku po ich pobraniu nalezy odrzuci¢
pytanie programu o pobranie danych z serwera FTP, a nastgpnie wskaza¢ po kolei pliki z
kartotekami TERC, SIMC, WMRodz i ULIC.
Wezytywanie danych z plikdw przez program powinno zaja¢ kilka-kilkanascie sekund, a po
poprawnym zakonczeniu, program zapamigta $ciezki do plikdw i przy ponownym wczytywaniu
zapyta jedynie o ich poprawnos¢.

Ustawienia
Po poprawnym wczytaniu bazy TERYT, program wyswietli okno Ustawienia.

Bl Ustawienia O x
Zrodto danych
Kartoteka odbiorcow e

Ograniczenie zakresu danych
<hrak s Zmien

Sciezka docelowa
| Zmier

Kartoteka dopasowan Lista dopasowan Generowanie pliku

Zrédlo danych okre$la, z ktorej kartoteki (Klientow/Odbiorcéw) program bedzie pobierat dane
adresowe.

Ograniczenie zakresu danych pozwala na ograniczenie listy Klientéw/Odbiorcéw — po wybraniu
przycisku Zmien, na ekranie zostanie wy$wietlona kartoteka, na ktorej mozna natozy¢ dowolne
filtry.

Najbardziej prawdopodobnym wariantem bedzie wybdr Kartoteki odbiorcéw i natozenie dwdch
filtrow — pustej Daty likwidacji (zeby nie analizowa¢ odbiorcow zlikwidowanych) i Woda — Tak
(zeby uwzglednia¢ jedynie odbiorcow wody).

W polu Sciezka docelowa mozna wskazaé $ciezke do pliku, ktory ma byé podzniej przestany do
GUSu.

Kartoteka dopasowan wyswietla wszystkie juz zapamigtane dopasowania adresOw z programu
TytanSQL do bazy TERYT.

Lista dopasowan otwiera okno z Lista dopasowan dla wybranej grupy Klientéw/Odbiorcéw, ktore
zostato opisane w dalszej cze$ci instrukc;ji.

Opcja Generowanie pliku pozwala zapisa¢ plik, o ile wskazano Sciezke docelowg, jednak dopiero
po uzupetnieniu dopasowan adresow dla wszystkich adreséw wybranej grupy Klientéw/Odbiorcow.



Lista dopasowan
Przed rozpoczeciem opisu najwazniejszego okna z puntu widzenia powigzania programu TytanSQL
z bazag TERYT, warto pokrétce nakresli¢, na jakiej zasadzie dziala to powigzanie - baza TERYT
jest strukturg 5-poziomow3: sklada si¢ z Wojewodztw, Powiatow, Gmin, Miejscowosci i Ulic, przy
czym kazdy obiekt na nizszym poziomie jest jednoznacznie przypisany do jednego obiektu na
WyZszym poziomie.
Dla kazdej unikalnej pary Miejscowos¢-Ulica z programu TytanSQL (niezaleznie od tego, czy w
kartotece Klientow, czy Odbiorcéw) program zapamietuje przypisanie do konkretnej pary
Miejscowos¢-Ulica z bazy TERYT — w obydwu przypadkach Miejscowos¢ jest obowiazkowa (stad
Klientow/Odbiorcow bez wprowadzonej miejscowosci nalezy poprawi¢ lub pominac),
natomiast Ulica opcjonalna.
Wszystkie takie przypisania sg zapamigtane w Kartotece dopasowan — mozna ja wyswietli¢
zarowno z poziomu okna Ustawienia, jak i Listy dopasowan.

Warto zwréoci¢ uwage na to, ze program uwzglednia biezace dane Klientow/Odbiorcow — jezeli po
dniu, na ktory ma zosta¢ wygenerowane zestawienie, nastgpily jakies zmiany w adresach u
klientow/odbiorcow, nalezy tymczasowo przywroci¢ stare dane adresowe, badZz recznie

zmodyfikowac plik.

MiciScowose Ulica TERYT - TERYT - Ulica TERYT-
Miejscowosc

TARNOWA

TULISZKOW

TULISZKOW KRASICKIEGO

TULISZKOW M.BUCZKA y

£ >
Dane domyzine Whbrano 2 z 11 wierszy

| Whyczysc dopasowanie Dopasuj automatycznie

Kartoteka dopasowan LE'C [ Wyswietl juz zapisane Zapisz

Domyslnie w Liscie dopasowan pojawiaja si¢ jedynie te pary Miejscowos¢-Ulica, ktore nie zostaty
jeszcze dopasowane - na samym poczatku Kartoteka dopasowan jest pusta, wigc w Liscie
dopasowan pojawia si¢ wszystkie pary Miejscowos¢-Ulica dla  wybranej  grupy
Klientéw/Odbiorcow.

Dla utrzymania porzadku, warto co jaki§ czas wybiera¢ wybraé przycisk Zapisz — spowoduje to
zapisanie danych i ponowne otwarcie okna z pozostatymi adresami (o ile pozostaty jeszcze jakie$
nieprzypisane).

Od razu warto tez zwroci¢ uwage na pole Wyswietl juz zapisane — okre$la ono, czy maja by¢
widoczne adresy, ktére zostaly juz zapisane w kartotece dopasowan — ich podglad moze utatwié
dopasowanie brakujacych danych (cho¢ w takim wypadku po zaznaczeniu tego pola warto
posortowa¢ dane wg Ulicy 1 Miejscowosci (klikajac na naglowki kolumn), bo juz zapisane wpisy
pojawiaja si¢ na samym dole listy). Warto jednak pamigtaé, ze na li§cie wyswietlaja si¢ jedynie
adresy Klientow/Odbiorcow z zakresu wybranego w oknie Ustawienia.

Dane mozna dopasowac¢ na jeden z dwoch sposobdw — albo recznie, dla wskazanego wiersza, albo
automatycznie dla wybranej grupy wierszy. Przed rozpoczgciem przypisywania warto wybra¢ Dane
domyslne — konkretne Wojewodztwo, czy nawet konkretny Powiat(y) 1 Gming/Gminy — zawezi to
liste dostgpnych miejscowosci i ulic.



E@ M: 'POZMNAN', UL 'STRUSIA'

Wojewodztwo

WIELKOPOLSKIE (30) - || X
Powiat

Poznan (64) X
Gmina

Poznan-Grunwald (delegatura, 02, 9) .|l X
Miejscowosc

Poznan (delegatura (98), 09694 16) X
Ulica

ul. Jozefa Strusia (21330) .|l X

OK

Konieczne jest wskazanie przynajmniej czterech pierwszych wartosci. W przypadku Miejscowosci
nie posiadajacych ulic (w bazie TERYT), ostatnie pole bedzie nieaktywne, natomiast gdy
Miejscowo$¢ bedzie posiadata ulice, ale Zadna nie zostanie wybrana, to przy zatwierdzeniu program
dopyta, czy takie wskazanie jest poprawne.

Warto zwroci¢ uwage, ze nie trzeba wypeknia¢ wszystkich danych po kolei — mozliwy jest np.
wybor Powiatu, a nastepnie Miejscowosci — program automatycznie uzupelni Wojewddztwo
1 Gming. Nie trzeba tez kazdorazowo wybiera¢ danych z listy po naci$nieciu przycisku °..." -
mozna wpisa¢ cze$¢ nazwy w polu tekstowym, a przy jego opuszczaniu (np. z pomocg klawisza
Tab) program albo wybierze konkretny obiekt, albo wyswietli ograniczong liste.

Przed rozpoczgciem dopasowywania recznego warto wypetni¢ Dane domys$lne — pozwoli to
zaoszczedzi¢ nieco czasu na stale powtarzanie wyboru tych samych wartoSci, przy czym w
przypadku Powiatow i Gmin nalezy wskaza¢ doktadnie jedng warto$¢ (w przypadku wybrania
wiegkszej ilosci, program je pominie).

Opcja Dopasuj automatyczne uruchamia probe automatycznego dopasowania wybranych wierszy
— przy odrobinie szczgscia (i porzadku w kartotekach) pozwala zaoszczedzi¢ sporo pracy, ale po
dopasowaniu warto zweryfikowaé, czy wszystkie dane sg poprawnie przypisane — szczegdlnie w
przypadku, gdy Dopasowanie (7. kolumna na li§cie) posiada warto$¢ inng, niz Dokladne/Zawiera.

Opcja Kartoteka dopasowar wy$wietla opisana juz wezesniej kartoteke, a Zrédio danych wyswietla
kartoteke Klientow/Odbiorcow z adresami odpowiadajagcymi wybranemu wierszowi.

Przycisk z drukarka otwiera nowe okno z tabelg identyczna, jak ta widoczna w Liscie dopasowan —
z tego poziomu mozna te dane wydrukowac, badz zapisa¢ w pliku .csv.



Skondensowana metoda generowania plikow PWOD oraz PKAN:

1. Wybieramy — Funkcje globalne — TERYT

% Tytan SOL 7.8.19 - Tytan Sp. z 0.0. [NZ] 1 - O X

W Wyloguj | Klienci  Rozliczeniall | Funkeje global L ieni Admini: Pomoc  tmp tytan

Woda

Inne ustugi

Zarzadzanie procesami

2. Wyswietli nam sig takie okienko — jak ponize;j.
Jezeli w nazwie tych plikow .CSV wystepuje data z konca zesztego roku, za ktory chcemy wykonaé
eksport, klikamy przycisk ,,TAK”. W przypadku kiedy plik maja w nazwie inny rok niz ten za
ktory chcemy wykonac eksport, klikamy ,,NIE”.

(Jesli wybraliSmy pierwsza opcje: ,,TAK” — nalezy przejs¢ do kroku 6 )

Pt

o Czy cheesz uzyc ostatnio wybranych plikow?

ChlsersiJanek\Desktop\TERC_Adresowy 2024-12-31.csv
ChlsersiJanek\Desktop \SIMC_Adresowy_2024-12-31.csv
CaUsersyJanek\Desktop \WMRODZ_2024-12-31.csv

ChllsersiJanek\Desktop \ULIC_Adresowy_2024-12-31.csv

E o Tak 1 Nie

UWAGA!!!!

Jezeli wybraliScie Panstwo opcje pierwsza, ale pliki byly ze stara data np.
TERC_Adresowy_.CSV to system domySlnie zapamietuje wybrang opcje. W celu
ponownego wyswietlenia okienka powyzej (aby pobra¢ wlasciwe pliki) nalezy uruchomié
ponownie program.



3. Jezeli w kroku drugim wybralismy ,,NIE” to powinno wys$wietli¢ nam si¢ takie okienko, w
ktérym nalezy klikna¢ przycisk ,,TAK” — jak na obrazku ponize;j.

o Czy cheesz sprobowafd pobrad pliki bazy TERYT z serwera FTPT

Tak Hie

4. Z listy wybieramy najnowsza date plikow i zatwierdzamy przyciskiem ,,OK”.

0 Wybér opgji — O et

2020-12-31

2021-03-31

2021-12-31

2022-12-31

2023-12-31

2024-12-31

Wyszukiwanie

| | | Aa OK Anuluj

5. Wyswietli si¢ okienko w ktérym nalezy wskaza¢ lokalizacje w ktorej chcemy zapisa¢ pobrane
pliki z adresami oraz ulicami.

Przegladanie w poszukiwaniu folderu >

v [ Ten komputer =

» Dokurnenty
» J"J Muzyka
_J Obiekty 3D
> [=| Obrazy
» ; Pobrane
> [ Pulpit
» m Wideo
v iy Dysk lokalny (C)
» == Projekty-archiwum (\Whytan-dell) (T:)
> ‘s Biblioteki

LItwarz nowy folder Anuluj

W




6. Wyswietli nam si¢ takie okienko, w ktorym naciskamy przycisk ,,Zmien”.

%1 Ustawienia O >

Zrodlo danych
Kartoteka odbiorcow
Cgraniczenie zakrg
<hrak =

Scieika docelowa

| Zmier

Kartoteka dopasowan Lista dopasowan Generowanie pliku

7. Wyswietli si¢ okno z domyslnie natozonymi filtrami dla kartoteki odbiorcow, jak ponizej.
Poki co zostawiamy te filtry zatwierdzajac przyciskiem ,,OK” 1za moment do nich wrécimy.

B Wybér filtrow

- O >
Fittruj
[Data likwidacji | Pusty ~ Usuri
|ID Migjscowosc | Miepusty w Lsun
Diodaj fittr

Usurs filtry Anlu




8. W kartotece odbiorcow rowniez naciskamy przycisk ,,OK”

857 Kartoteka odbiorcéw O x
Operacje dla odbiorcy ~ Zestawienia ~ Operacje globalne

cr;ddrbiorcy Nazwa lﬁ?:;rta Nazwa klienta Adres r[;j"aet:tmcji Ili:l]{a\tv‘iadacji v ”
001-0003-4 Sklep Rybny "U KARPIA"Bogustaw D... | 2-00748 Sklep Rybny "U ... |Glogdw Jednosci Robotniczej 6 30.11.2019 H
100-0664-1 Dereniowska Kazimiera 100664 Dereniowska Kaz... | Miasto Mickiewicza 2 0.0.2011 H.
100-0665-0 Bajon Irena 1-00665 Bajon Irena Miasto Mickiewicza 4 01.01.2007 H.
100-0665-1 Bajon Irena 1-00665 Bajon Irena Miasto Mickiewicza 4 30.06.2010 H.
100-32750 MNowak Dorota 103275 Nowak Dorota Miasto Mickiewicza dz.392 30.06.2010 H.
100-32830 Drgas Jarostaw Joanna 103283 Drgas Jarostaw J... [ Miasto Mickiewicza 5 23.06.2010 H.
100-32831 Drgas Jarostaw Joanna 1032383 Drgas Jarostaw J... | Miasto Mickiewicza 5 21122012 H.
100-3257-0 Czapracki Zenon 103257 Czapracki Zenon | Miasto Mickiewicza 3 01.01.2011 H.
100-32571 Czapracki Zenon 103257 Czapracki Zenon | Miasto Mickiewicza 3 01.01.201 H.
100-3314-0 Sleboda Stefan 103314 Sleboda Stefanul .. | Miasto Mickiewicza d.398/2 08.03.2011 H.
100-3633-0 Balifiski Sewenyn 103633 Balinski Seweryn | Miasto Mickiewicza 4a 27.11.2015 H.
100-3633-1 Baliriski Seweryn-ogrodowy 103633 Balinski Seweryn | Miasto Mickiewicza 4a 27.11.2015 H.
100-3634-0 test test2 BIELSKO BIALA 11 Listopada 2A 01.06.2018 H.
100-3635-0 Kowalski Jan 1-04006 Kowalski Jan BOGATYNIA Al Wolnosci 15a 01.05.2019 H.
100-3636-0 Marek Adam 1-04007 Marek Adam Bodzentyn 11-go Listopada 12 01.01.2019 H.
101-0500-0 Zielona Kazimiera 1-00500 Zielona Kazimiera... | Miasto Wanyniskiego 1.1 01.01.2007 H.
101-0502-0 Babuszkiewicz Alicja 1-00501 Babuszkiewicz Al... | Miasto Wanyriskiego 1/2 01.01.2007 gl
< >
ivbrano & 270 werszy IE‘ IE‘ | Kaorfiguruj | | Sartuj | EizuF'.a_i.-'Filtn.l_i | | Szczegdly I QK Anuluj

9. Wracamy do gtownego okienka, a w nim powinna si¢ wyswietli¢ liczba odbiorcow w zakresie
danych, tak jak na obrazku ponizej (zaznaczone na ).

Wybieramy ,,Lista dopasowan”.

%1 Ustawienia O >
Zrodlo danych
Kartoteka odbiorcdw e

Cgraniczenie zakresu danyc
4270 odbiorcow | Zmieri | X |

| | Zmien |

Whswietl katalog

| Kartoteka dopasowan | | Lista dopasowan | | Generowanie pliku |




10. Po kliknigciu pojawi nam si¢ okno w ktorym klikamy skrot klawiszowy ,,CTRL + A” — w celu
zaznaczenia wszystkich wierszy, a nastgpnie ,,Dopasuj automatycznie”.

7 Lista dopasowan m] x
Migjscowose Ulica TERYT - Migjscowosc TERYT - Ulica TERYT - Powiat TERYT - Gmina Dopasowanie i:iisane Modyfikagj SYM
1. CTRL+A
D
- . v
< 2>
Dane domysine Wybrano 86 z 86 wierszy
‘l' Djewodzing ||_| ‘ Wyczysc i I | Dopasuj aL i ‘ Dopasuj recznie
Kartoteka dopasowan Zradta danych @ [] Wyswietljuz zapisane

11. Jezeli jakie§ wiersze si¢ nie dopasuja automatycznie to nalezy wykonac¢ tg operacj¢ recznie —
klikajac przycisk ,,Dopasuje re¢cznie”- Krok 12, badZz usunaé odbiorcg/odbiorcow z listy
eksportowanych danych — Krok 11.1, 11.2, 11.3

7 Lista dopasowan [m} *®
Migjscowose Ulica TERYT - Migjscowosé TERYT - Ulica TERYT - Powiat TERYT - Gmina Dopasowanie i:;isane Modyfikacj SYM

Miasta Energetyczna O O

Miasto Franciszka Miewidziajly O O

Miasto Gajowa O O

Miasto Glogowska O O

Miasto Henryka Poboznego | | ||

Miasta Jagminowa O O

Miasto Jednosci Robotniczej O O

Miasto Kaszianowa O O

Miasto Kolejowa O IH

Miasta Kolonia O O

Miasto Kopemika O O

Miasto Kormorandw O O

Wiastn Kdrinsski m m s

< >
Dane domysine Wybrano 1z 86 wierszy

|‘. lojewddztwa ”_‘ | Wyczyic i | | D I T Ee
= | Kartoteka dopasowan ‘ | Zradto danych | lE‘ [ Wyswietl juz zapisane




11.1. Naciskamy ,,Zrédto danych”.

%! Lista dopasowan O *
Migjscowosé: Ulica TERYT - Migjscowosé: TERYT - Ulica TERYT - Powiat TERYT - Gmina Dopasowanie iggisana Modyfikacj SYM

Miasto Energetyczna 0 ]

Miasta Franciszka Miewidziajty O O

Miasta Gajowa O O

Miasto Glogowska O O

Miasto Henryka Poboznego | | | |

Miasto Jasminowa O O

Miasta Jednosei Rabotniczej O O

Miasta Kasztanowa O O

Miasto Kolgjowa O O

Miasto Kolonia O O

Miasto Kopemika O O

Miasta Komorandw O O

Wizsto Kndeiliszki m r

< >
Dane domysine Wybrano 1z 86 wierszy

| ey |ﬁ [ Wyezyse e | | Dopasuja e | | Dopasu recanie
= | Kartoteka dopasowar | Zrddio danych I I[ [] Wyswietl juz zapisane

11.2. Otwiera nam si¢ kartoteka odbiorcéw i nalezatoby ja skopiowaé do schowka — w tym celu
trzeba klikna¢ prawy przycisk myszki na nazwie kolumny - ,,Nr odbiorcy” i wybra¢ opcje ,.Kopiuj
grupg”

2% Kartoteka odbiorcéw O X

Operacje dla odbiorcy  Zestawienia  Operacje globalne
1

1

:I:;biorcy Nazwa L{I?:ma Mazwa klienta Adres r[t];et:tracji Ili:IJ:t\:iadacji v ”

m Szezegdly Gmina Stawa Miasto Henryka Poboinego 10 071.04.2013 H
1032614 Stabystykakelumny 102614 ZIELONY RYNE... | Miasto Herryka Poboznego 6 27.03.2013 H.
137.2698|___Filtru powartoscipola 102698 Grina Stawalrz... | Miasto Henryka Poboznego 10 13022017 H.
128-1998|__ Kopiuj grups VA 101998 Majorczyk Renata | Missto Henryka Poboinego 2 01.01.2007 H.
1281999 Fiftruj grups 101999 Swierzko Kazimierz | Miasto Herryka Poboznego 3 24112016 H.
138-2000-0 Grycaj Marzena 1-02000 Grycaj Marzena Miasto Hennyka Poboznego 3 01.01.2007 H.
138-2000-1 Grycaj Marzena 1-02000 Grycaj Marzena Miasto Hennyka Poboznego 3 01.01.2007 H.
138-2001-0 Szulc Artur Anna 1-02001 Szule Artur Anna Miasto Hennyka Poboznego 371 30.09.2009 H.
138-2001-1 Szulc Artur Anna 1-02001 Szulc Artur Anna Miasto Henryka Poboinego 371 01.01.2007 H.
138-2002-0 Kusik Henryka 1-02002 Kusik Henryka Miasto Henryka Poboznego 341 01.01.2007 H.
138-2002-1 Kusik Henryka 1-02002 Kusik Henryka Miasto Henryka Poboinego 371 06.05.2010 H.
138-2003-0 Ulanicki Bronistaw Mirostawa 1-02003 Ulanicki Bronista... | Miasto Henryka Poboinego 4 01.01.2007 H.
138-2003-1 Ulanicki Bronistaw Mirostawa 1-02003 Ulanicki Bronista... | Miasto Henryka Poboznego 4 30,06 2011 H.
138-2004-0 Siwiec Konrad 1-02004 Siwiec Konrad Miasto Henryka Poboinego 571 01.01.2007 (27.11.2016 |H.
138-2005-0 Pawlowska Genowefa 102005 Pawlowska Gen... |Miasto Henryka Poboznego 5/2 01.01.2007 | 26.01.2010 |H.
138-2006-0 Razarigki Piotr Teresa 1-02006 Razariski Piotr T... | Miasto Henryka Poboznego 5/3 01.01.2007 (27.11.2016 |H.
138-2007-0 Chudziriski Hennlc 1-02007 Chudziriski Henryle | Miasto Henryka Poboznego 7 01.01.2007 Hip
£ >
Wiybrano 34 wiersze

B = ! (o] [= & @] [ gy ||

Sortuj

Szulcaj/Filtruj




11.3. Zamykamy okno z zrédtem danych oraz kartoteka dopasowan. Cofamy si¢ do okienka ponizej
1 klikamy przycisk ,,Zmien”

%! Ustawienia O >

Zrodle danych
Kartoteka odbiorcdw
Ograniczenie zakmgg
4770 odbiorcaw

Scietka docelowa
| Zmier

Kartoteka dopasowan Lista dopasowan Generowanie pliku

11.4 Wyswietli si¢ nam kartoteka odbiorcéw, naciskamy przycisk ,,Szukaj / Filtruj” i dodajemy filtr
na ,,Nr odbiorcy”, wybieramy parametr ,,Poza grupa”, a w pole wklejamy skopiowana grupe
odbiorcow — tak jak na zdj¢ciu ponizej. W tym momencie pomijamy grupe klientow ktorych nie
chcemy umieszcza¢ w eksporcie danych.

P4 Kartoteka odbiorcéw O *

m

Operacje dla odbiorcy  Festawienia  Operacje globalne

" 55 Wybér filtrsw - O X
odbiorcy Fittruj
[ Data ikwidacii | Pusty v Usuri
100-0664-1 H.
10006650 | [ID Migjscowosc | Niepusty v Usuri H.
100-0665-1 H.
10032750 [Nr odbiorcy | [Poza gupa | |M302-2324-01302-2325-00302-2326- 01302 Usun B
100-3383.0 Dods filtr =
100-32831 H.
100-3297-0 H.
100-3297-1 H.
100-3314-0 H.
100-3633-0 H.
100-3633-1 H.
100-3634-0 H.
100-3635-0 H.
100-36360 H.
101-0500-0 H.
10105020 H. o
< Usur iliry Anuly s
Wybrano 4 270 wierszy
=R A = @9 | Konfigung Sortuj Szczegoly oK Anuluj




12. W przypadku kiedy system nie bedzie moégt ustali¢ danych adresowych nalezy uzupetni¢
ponizsze pola oraz zatwierdzi¢ przyciskiem ,,OK”:

¥ M: 'Lubogoszez, UL ‘Brzozowa' O %

Wojewodztwo
| - X
Powiat

X
Gmina

X
Miejscowosc

X
Ulica

X
Nie wybrano wojewodziwal

OK

13. Jezeli wszystkie dane mamy uporzadkowane to wciskamy skrot klawiszowy CTRL + A, a
nastgpnie zatwierdzamy przyciskiem ,,Zapisz”

¥ Lista dopasowan O >
Migjscowosé Ulica TERYT - Migjscowosé TERYT - Ulica TERYT - Powiat TERYT - Gmina Dopasowanie i:;mana Modyfikacj SYM
< >
Dane domysine Wybrano 8 z 8 wierszy
|I‘I"DJEWUmeU "“ | Wyczyse i | | Dopasj al i Dopasuj rgeznie
Powiat 2
Gmina
= a T —

14. Pojawi nam si¢ takie okienko, ktore zatwierdzamy przyciskiem ,,TAK”:

0 Czy na pewno cheesz zapisad 8 dopasowan?

Tak | :

fiz
L]
bl




15. Wracamy do naszego gltdéwnego okienka w ktorym wchodzimy w zakres naszych danych, przy
pomocy przycisku ,,Zmiefn”.

1 Ustawienia O >

Zrodio danych
Kartoteka odbiorcow
Ograniczenie zaksg
4270 odbiorcdw
Sciezka docelows

Kartoteka dopasowan Lista dopasowan Generowanie pliku

16. Otwiera si¢ nam kartoteka odbiorcow w ktorej klikamy w przycisk ,,Szukaj / Filtruj” 1
naktadamy filtr o nazwie ,,Woda” z parametrem ,,Tak” — tak robimy w przypadku generowania
pliku PWOD. Nastepnie zatwierdzamy.

0 Wybér filtrow — O X
Fitbruj
| Data likwidacji | Pusty v Usur
| 1D Migjscowosc | Miepusty w Lsur
|Wnda | Tak w Lsur
Diodaj fittr

Usuri filtry Anlu




17. Wracamy do naszego gtoéwnego okienka w ktorym wskazujemy $ciezke docelowg oraz nazwe
naszego plik (pwod + REGON + pig¢ zer). Plik oczywiscie ma mie¢ rozszerzenie .txt
Nastepnie naciskamy przycisk ,,Generowanie pliku”.

%1 Ustawienia O X

Frodia danych

Kartoteka odbiorcow
Cgraniczenie zakresu danych
4021 odbiorcow Zmien || X

ciezka docelowa

|C:‘xLlsers‘xDocumerﬂs\TEHWﬂZd\pwodWﬂ'ﬂ'ﬂ'ﬂﬂm|

Wyswietl katalog

Kartoteka dopasowan Lista dopasowan Generowanie pliku

18. W przypadku generowania pliku pkan postepujemy identycznie z tym, ze w kroku 16. nie
nakladamy filtru ,,Woda” z parametrem ,,Tak”, a ,,Scieki” z parametrem ,,Tak”. Musi to

wygladac¢ tak jak na zdjeciu ponizej:

B Wybér filtrow — O X
Fitbruj
| Data likwidacji | Pusty v Usur
| 1D Migjscowosc | Miepusty w Lsun
|Scieki | Tak v Usurd
Diodaj fittr

Usurs filtry Anlu

19. Kiedy juz mamy wygenerowany nasz plik to pakujemy go do folderu skompresowanego (z
rozszerzeniem .zip) i spakowany plik umieszczamy odpowiednio na stronie - wedlug instrukcji

otrzymanej od GUS.
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